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PROCEDURE 

GESTION DES CLES DES ARMOIRES A PHARMACIE DE L’ETABLISSEMENT
1. OBJET 

Ce protocole définit les modalités d’utilisation du coffre à code contenant la clé de l’armoire à pharmacie de l’établissement.

2. DOMAINE D’APPLICATION 

Tous les services sanitaires et EHPAD de l’établissement. 

3. RESPONSABILITES
Pharmacie

IDE

4. REFERENCES
CREX Sur les coffres à clés. 
Arrêté du 6 avril 2011 relatif au management de la qualité de la prise en charge médicamenteuse et aux médicaments dans les établissements de santé.
5. DEFINITIONS
Coffre à clés : Boitier en métal noir fermé par un code à 4 chiffres contenant la clé de l’armoire à pharmacie. 

6. DESCRIPTION DE L’ACTIVITE
6.1 Stockage dans les armoires à pharmacie : 

· Tous les médicaments, à l’exception des solutés massifs, sont stockés dans l’armoire à pharmacie fermant à clef, placée dans la salle de soins dont l’accès est limité au personnel autorisé. 
· Les stupéfiants sont stockés dans le coffre à stupéfiants à l’intérieur de l’armoire de service, lui-même fermant à clef. 
· La détention des clefs des lieux de stockage des produits pharmaceutiques est placée sous la responsabilité des Cadres de santé. 
· Les médicaments thermosensibles (+2° à +8° C)  sont stockés dans le réfrigérateur de la salle de soins, dont l’usage est réservé au stockage des produits pharmaceutiques et dont l’accès est limité au personnel autorisé. 

6.2 Gestion de la clé de l’armoire à pharmacie : 

· L’armoire à pharmacie doit toujours être fermée.

· La clé de l’armoire à pharmacie doit être stockée dans un coffre à clés fermé par un code à 4 chiffres.

· Ce code à 4 chiffres sera transmis chaque semestre de la pharmacie au Cadre de Santé via la messagerie Osiris. 

· Puis la Cadre de Santé transmettra le code à l’équipe IDE via la messagerie sécurisée OSIRIS. 

· Communication du code aux élèves IDE contre signature d’un document (Cf. annexe 1) qui engage l’élève sur la non divulgation du code.

La Cadre de Santé ou la pharmacie récupérera les doubles de clés créés jusqu’à maintenant au moment de la mise en ligne de cette procédure. 

1. Personnes habilitées : 

Les personnes habilitées à connaître le code du coffre à clés de l’armoire à pharmacie sont donc : 

· Les pharmaciens et préparateurs de la PUI.
· La Cadre de Santé. 

· Les IDE.
· Les élèves IDE après signature d’un document. 

Aucune autre personne n’est autorisée à connaître le code du coffre. En aucun cas les personnes habilitées ne divulgueront le code. 

7. EVALUATION

Modalité : Cf. Procédure d’évaluation des documents qualité.
Périodicité : bisannuelle.
Support : Cf. SE Evaluation annuelle gestion documentaire.
ANNEXE 1
Accord de confidentialité de l’élève IDE sur le code du coffre à clés de l’armoire à pharmacie d’un service ou un EHPAD.

Accord de Confidentialité entre M. ou Me ……………………… et Le Centre Hospitalier de La Châtre
1. Participants : 
Entre

M. ou Me : ……………………………………………………………………………………………………….. 
Elève IDE à l’école de : ………………………………………………………………………………………… 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………
d’une part,
et
Le Centre Hospitalier de La Châtre 

40 rue des Oiseaux 

36400 La Châtre

Conviennent du présent accord de confidentialité.
2. Domaine d’application

Le présent accord concerne le respect de la confidentialité. L’élève IDE s’engage à ne pas divulguer le code du coffre à clés de l’armoire à pharmacie. 

3. Durée du contrat
Le présent contrat est valable pour une durée de trois années à partir de la date de signature.

4. Non respect de la confidentialité
Le constat, même à posteriori, du non respect de cet accord de confidentialité, entraînera des poursuites de la part du Centre Hospitalier de La Châtre à l'encontre de M. ou Me ………………….......
Pour le Centre Hospitalier de La Châtre,
Pour M. ou Me …………………………………….
……………………………………………..           
Elève IDE





……………………………………………..           
Le : ……/ ……/ ………….
Le : ……/ ……/ ………….
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